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CHECKLIST
Cómo sostener una reunión con vecinos sin que se vuelva mitin
Sirve para que una reunión termine en acuerdos con nombre y fecha, no en discursos cruzados.
1. Convoca con fecha, lugar, hora y orden del día
La convocatoria clara evita el secuestro de la agenda.
2. Empieza y termina a la hora anunciada
El respeto al tiempo se nota.
3. Define quién modera y cómo se pide la palabra
Sin reglas, habla quien grita.
4. Pon los datos en la pared o en pantalla
La discusión sobre cifras necesita la misma cifra.
5. Cierra cada tema con acuerdo, responsable y fecha
Un acuerdo sin dueño no existe.
6. Anota los desacuerdos, no sólo los acuerdos
Ocultar el desacuerdo garantiza que regrese.
7. Publica la minuta en cuarenta y ocho horas
La memoria escrita evita versiones distintas.
8. Da seguimiento en la siguiente reunión
Empezar revisando lo pendiente cambia la cultura.

SEÑAL DE ALARMA  Reuniones que terminan sin acuerdos escritos ni próxima fecha.
QUÉ NO HACER  No uses la reunión para discursos ni para recolectar firmas a favor.
Para profundizar: Plantilla: Minuta con acuerdos — https://politica.lumbre.lat/herramientas#reuniones-acuerdos
Resumen de criterios de trabajo. No sustituye la norma aplicable ni la asesoría profesional.




