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CHECKLIST
Cómo documentar un caso y armar un expediente
Sirve para que un abuso o un incumplimiento se pueda entender, probar y seguir ante terceros.
1. Escribe los hechos en orden, con fecha y hora
La cronología muestra lo que el relato dispersa.
2. Separa lo que viste de lo que te contaron
La diferencia sostiene el caso ante terceros.
3. Guarda originales y copias en otros medios
El archivo que se pierde debilita la denuncia.
4. Identifica pruebas: documentos, fotos, audios y testigos
Cada prueba debe explicar qué demuestra.
5. Anota la cadena de custodia de cada archivo
Quién lo obtuvo, cuándo y cómo.
6. Haz un resumen de una página
Quien recibe el caso debe entenderlo en cinco minutos.
7. Pide acuses de cada trámite
Sin acuse no hay prueba de que presentaste.
8. Busca asesoría antes de denunciar si hay riesgo
Un mal paso puede agotar el camino legal.

SEÑAL DE ALARMA  Expedientes con fotocopias sin origen, fechas contradictorias o testigos que no firman.
QUÉ NO HACER  No difundas datos personales de terceros: puedes convertirte en el señalado.
Para profundizar: Plantilla: Índice de expediente — https://politica.lumbre.lat/herramientas#equipos-rendicion
Resumen de criterios de trabajo. No sustituye la norma aplicable ni la asesoría profesional.




